《Access数据库程序设计》教学大纲
（理论课程）

课程名称：Access数据库程序设计课程类型：公共必修课 课程编号： 080715
开课院（部）：会计学院，金融学院，工商学院，海峡学院  

本课程学时学分： 64学时（理论32学时，实验32学时），4学分
适用专业：经济统计学，金融学，投资学，会计学，财务管理，人力资源管理，审计学，物流管理                开课学期：第2,3,4学期
先修课程：无
一、课程简述
本课程是面向金融、会计、工商专业学生开设的公共必修课。随着计算机广泛应用于各个领域，数据库技术的应用也得到快速发展，许多单位的业务开展都离不开数据库，学生学习数据库应用技术知识很有必要。本课程全面介绍Microsoft Access 2010关系数据库管理系统的各项功能及操作方法，学生通过课程学习，不仅掌握Access应用技术，还可以参加全国计算机等级二级Access数据库程序设计考试。
二、课程要求

（一）教学方法

    理论教学过程中，通过教师讲解，掌握Access 2010的主要功能和使用方法；通过多媒体演示，使操作形象化，直观化，便于学生掌握；通过实验验证讲解内容，使学生所学内容做到学与用的统一。
（二）教学手段

    课堂授课及机房实验相结合。

（三）课外作业
    以课后复习题、实验题及国考模拟系统习题为主。
（四）辅导答疑
    半期、期末复习各一次。
（五）考核方式及成绩评定

采取上机测试和笔试相结合的考核方式，实现考核过程现代化、自动化。侧重考核学生的基本操作能力，采取过程式培养与考核方式，阶段性考核与期末考核相结合，实现考核方式多样化，并保证对每一基本知识点的考核。总评成绩由平时成绩占30%，期末成绩占70%组成。
三、教材或者主要教学参考资料
1．陈微微.《Access基础与应用教程（2010版》.人民邮电出版社.  2013年1月第1版。
2．郑小玲.《Access数据库实用教程》（第2版）.人民邮电出版社. 2013年2月第2版。
3．郑小玲.《Access数据库实用教程习题与实验指导》（第2版）.人民邮电出版社. 2014年2月第2版。

    4．教育部考试中心.《全国计算机等级考试二级教程——Access数据库程序设计》（2013年版）.高等教育出版社. 2013年5月。
四、各教学环节学时分配

以表格形式表现各章节的学时分配，表格如下：

	章 节
	章 节 名 称
	学 时

	第1章
	数据库基础
	3

	第2章
	数据库和表
	4

	第3章
	查询
	6

	第4章
	窗体
	4

	第5章
	报表
	4

	第6章
	宏
	2

	第7章
	VBA编程基础
	6

	其它
	期中期末复习
	3

	合计
	
	32


五、课程内容
第1章   数据库基础（3学时）

教学目的：了解数据库的基本概念和基本理论，并结合Access 2010，掌握关系数据库相关基础知识和基本概念。
教学重点、难点：关系模型，关系运算。
第一节   数据库基础知识
一、数据库基础发展
二、数据库系统
三、数据模型

第二节   关系数据库
一、关系模型
二、关系运算
第三节   数据库设计基础

一、数据库设计步骤

二、数据库设计过程

第四节   Access简介

一、Access发展简介

二、Access数据库的系统结构

三、Access 2010主界面
复习思考题：

1、用二维表来表示实体与实体之间联系的数据模型是什么？
2、关系数据库的基本操作有哪些？
3、Access中表与数据库的关系？

4、常用的数据模型有哪三种？
第2章   数据库基础（4学时）

教学目的：掌握Access数据库的创建，表的建立和表的编辑。

教学重点、难点：建立表，使用表。

第一节   创建数据库
一、创建数据库
二、打开和关闭数据库
第二节   建立表
一、表的组成
二、建立表结构
三、设置字段属性

四、建立表间关系

五、向表中输入数据

第三节   编辑表
一、修改表结构
二、编辑表内容
三、调整表外观

第四节   使用表
一、排序记录
二、筛选记录
复习思考题：

1、如何建立表间的关系？

2、Access提供的数据筛选方式有哪些？
第3章   查询（6学时）

教学目的：了解查询的概念和功能，掌握查询的创建和使用。

教学重点、难点：创建查询，SQL查询。

第一节   查询概述
一、查询的功能
二、查询的类型
三、查询的条件

第二节   创建选择查询
一、使用查询向导
二、使用“设计视图”
三、在查询中进行计算
第三节   创建交叉表查询
一、认识交叉表查询
二、使用“设计视图”
第四节   创建参数查询
一、单参数查询
二、多参数查询
第五节   创建操作查询

一、生成表查询

二、删除查询

三、更新查询

四、追加查询
第六节   结构化查询语言SQL
一、SQL语言概述
二、数据定义
三、数据操纵

四、数据查询

第七节   创建SQL的特定查询

一、查询与SQL视图

二、创建联合查询

三、创建传递查询

四、创建数据定义查询

五、创建子查询
第八节   编辑和使用查询
一、运行已创建的查询
二、编辑查询中的字段
三、编辑查询中的数据源
四、排序查询的结果
复习思考题：

1、如何建立表间的关系？

2、Access提供的数据筛选方式有哪些？
第4章   窗体（4学时）

教学目的：了解窗体的概念和作用，窗体的组成和结构，掌握窗体的设计和创建。

教学重点、难点：设计窗体，窗体和控件的属性。

第一节   窗体概述

一、窗体的作用
二、窗体的类型

三、窗体的视图
第二节   创建窗体
一、自动创建窗体
二、创建图表窗体
三、使用“空白窗体”按钮创建窗体
四、使用向导创建窗体

第三节   设计窗体
一、窗体的设计视图
二、常用控件的功能
三、常用控件的使用

四、窗体和控件的属性

第四节   修饰窗体
一、主题的应用
二、条件格式的使用
三、提示信息的添加

四、窗体的布局
第五节   定制系统控制窗体
一、创建切换窗体
二、创建导航窗体
三、设置启动窗体
复习思考题：

1、按功能可将窗体分为哪四类？

2、窗体的设计视图由哪几个部分组成？
3、控件的类型有哪三种，它们的主要作用是什么？
第5章   报表（4学时）

教学目的：掌握报表的创建、报表的设计和分组记录。

教学重点、难点：报表设计，报表排序和分组，报表统计计算。

第一节   报表的基本概念与组成

一、报表基本概念

二、报表设计区
第二节   建立报表
一、用“报表”工具创建报表
二、用“报表设计”工具创建报表
三、用“空报表”工具创建报表
四、编辑报表
第三节   报表排序和分组
一、记录排序
二、记录分组
第四节   使用计算控件
一、报表添加计算控件
二、报表统计计算
三、报表常用函数
复习思考题：

1、完整报表设计通常由哪几部分组成？
2、要利用计算控件进行统计运算，有哪两种操作形式？
第6章   宏（2学时）

教学目的：了解宏和事件的基本概念，掌握宏的创建和参数设置，宏的调试和运行，事件触发宏。

教学重点、难点：通过事件触发宏。

第一节   宏的功能

一、宏的基本概念

二、设置宏操作

第二节   建立宏

一、创建独立的宏

二、创建宏组

三、创建条件操作宏

四、设置宏的基本参数
五、运行宏

六、调试宏

第三节   通过事件触发宏
一、事件的概念
二、通过事件触发宏
三、通过宏进行其他操作
复习思考题：

1、什么是宏，Access中宏分为哪几种？

2、什么是事件，打开和关闭窗体时，发生相应的事件顺序是怎样？

第7章   VBA编程基础（6学时）

教学目的：了解Access数据库的模块类型及创建，掌握VBA程序设计的基础。

教学重点、难点：VBA编程基础，流程控制语句；过程调用和参数传递。

第一节   VBA的编程环境
第二节   VBA模块简介
一、标准模块
二、类模块
三、VBA代码编写模块过程
四、将宏转换为模块过程
五、在模块中执行宏
第三节   VBA程序设计基础
一、程序语句书写原则
二、数据类型和数据库对象
三、变量与常量
四、常用标准函数

五、运算符和表达式

第四节   VBA流程控制语句

一、赋值语句

二、条件语句

三、循环语句

四、其他语句——标号和GoTo语句

第五节   面向对象程序设计的基本概念
一、集合和对象
二、属性和方法
三、事件和事件过程
第六节   过程调用和参数传递

一、过程调用

二、参数传递

第七节   VBA常用操作

一、打开和关闭操作

二、输入和输出操作

三、VBA编程验证数据

四、计时事件

五、鼠标和键盘事件处理

六、数据文件读写

七、用代码设置Access选项

第八节   用户定义类模块创建和引用
一、用户定义类模块概念
二、用户定义类模块创建和引用
第九节   VBA程序运行错误处理

复习思考题：

1、VBA的概念。

2、VBA模块分为哪两种类型？

3、程序语句有哪些书写原则？

4、实参向形参传递数据时，需要了解哪些内容？

5、VBA中变量作用域分为哪三个层次？
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