请  假  存  根

                                               编号：            

部门                 请假人               请假类别                

从    年    月   日   午至      年    月     日     午共       天。

请假原因：                                  请假日期：

销假日期：                              （此联本部门存留）

请  假  存  根

编号：                 

部门                 请假人               请假类别                

从    年    月   日   午至      年    月     日     午共       天。

请假原因：                                  请假日期：

销假日期：                                 （此联工资组存留）

教职工请假审批表

日期：                                                 编号：          
	部门
	
	姓名
	
	假别
	

	请  假

事  由
	
	附件
	

	请  假

日  期
	从      年     月    日    午至       年     月     日     午

共        天

	本 部 门 意见
	
	人 事 处 意 见
	

	分管院领导意见
	
	主管院领导意见
	

	销假记录
	      年    月    日报到销假

（ □未超期         □超期    天 ）


备注：1、“假别”指：事假、病假、婚假、计划生育假、丧假、探亲假、工伤假。
