教师调课、停课、补课单
	教学单位
	
	教师姓名
	

	授课班级、地点
	
	课程名称
	

	事由
	

	调    课 方    案
	原
	日  期
	星  期
	节  次
	教  室
	备  注

	
	
	
	
	
	
	

	
	新
	
	
	
	
	

	停课方案
	
	
	
	
	
	

	补课方案
	
	
	
	
	
	

	教师所在教学单位意    见
	
	学生所在
教学单位
意    见
	

	学  校
意  见
	


本单一式三联，一联由教师所在教学单位留存；一联由学生所在教学单位留存；一联由后勤管理中心留存。

备注：每学期课表一经排定，必须按课表认真执行，没有特殊原因，一般不作调整。

